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Im folgenden Dokument werden die einzelnen Schritte beschrieben, wie ein Mandat in Poco an-
gelegt werden muss, damit es richtig bebucht werden.

1. Anlage eines neuen Mandanten

1.1 Erdffnung eines neuen Mandanten
Unter dem Menu Datei\Mandant bearbeiten wird der neue Mandant erfasst.

|Datei Ansicht  Abfragen  Aus

Mandant wahlen. ..
Yorjahre wahlen

Mandanten bearbeiten. ..

Mandant-Info

Drucken. ..
Druckereinrichtung. ..

Beenden

Mandanten bearbeiten

AP

Mandatsname

Kiirzel

x|

/—RT ‘ Mandatsname

hdandant; IMUSTER V

Eezeichnung: IMusterstiﬂung

Leitwahrung: ICHF
Geachéﬁajahr'l 2005

/

<‘ Buchhaltungswahrung

otrikte Chronologie: |Ja *i Geschaftsjahr

Bestandesgruppen:|Ja -

kit externen Fibu: | Sesam

Yerzeichnis fur Sesam-Geschaftsjahr:

Finanzbuchhaltungssystem

ChProgrammel| Th_AGYWoCo3\Sesam

—FPerormance-Berechnung

Ausgabeformat: |NENERG_—GG -

El

Belaghlr-Kreis:

Zielpfad: | ~l
Yarlage: I j
r=torno
otornobuchungen: |vorzeichenwechsel j

=

erztellt:

geandert;
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Wenn das Mandat definiert ist, speichern sie die Einstellungen und klicken sie auf den Erweitert

‘2 Erweitert... |

Schalter.

Unter den Erweiterten Einstellungen wird die Bewertungsart, sowie die Gewinnermittiung definiert.

Erweiterte Einstellungen |

—Einstellungen Walor
hMaskentext WValorhr: IVaIDr—Nr. j

Formatierung Walomr: I)aaa.aaa.aaa.aaa.aaa.aaa
Anzeige vom Zins wor Im
“alorenbezeichnung:

rEinstellung Fibu-Beleghr.
Formatisrung: |

—Einstellung Dewvisenkurse
Defintion der Devisenkurse: |Crossrate

K

Crossrate Basiswahrung: |[CHF

—wiorschlag Werherichtigung
Bewertung Titel: Iimmer bis Marktwert

L]

rEinstellungen Gewinne
Gewinnberechnung; Inach Einstandswert

Berechnung Devisengewinn: IBerechnung mit Werkaufkurs

Lellefl«]

Rundung Devisengewinn: Iauf 2 Machkommastellen

—Einstellung Zinsrechnung

KN

Zinsherechnung: IStandard (alle Tage)

—Einstellung Sprache
“orschlag Listensprache: Ideutsch

Lelle]

Buchungstexte fur Fibu: Ideutsch

—aesam-BelegGruppe

Alle Sesam-Belege die FoCo erstellt. werden mit dem folgenden
Gruppen-Code erstellt.

Gruppen-Code: IP

ok | Abbruch |

Wenn die Einstellungen vorgenommen wurden klicken sie auf OK und wahlen sie unter Da-
tei\Mandant wéahlen das Mandat aus.

| patei Ansicht  Abfragen  Aus
Mandant wahlen. .. |
Waorjahre wahlen

Mandanten bearbeiten. ..
Mandant-Info

Drucken. .. r
Druckereinrichtung. ..

Beenden
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1.2 Finanzsystem

1.2.1 Sage Sesam

Mit Sesam kénnen die Konti, sowie die Wahrungen von einem bestehenden Sesam Mandat (-
bernommen werden. Gehen sie auf Programmfunktionen\Fibustamm\Konti

Prww.hﬁtﬁmw Extris

Klicken Sie auf den Import Sesam Schalter und wéahlen Sie den Sesam Mandanten aus
¥:cc PoCo-Fibustamm 2005 [MUSTER ] - IEIIEI

+ = a 0 PBipnanSesam PP mpont %o E

YWiahrungen  Konti |Ele|eg—Kreise|

Konto: I ¥ nicht Fibuwirksam

Bezeichnung: ||

SWahrung: I v| [¥ Liquide Mittel

Konto-Tya: I |
Saldovortrag L. | 0.00| CHF
P | 0.00 |
erstellt: geandert:

Nun werden alle Konti, Wahrungen und Belegnummernkreise aus Sesam importiert.
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1.3 Depotanlage
Als nachstes mussen die Depots unter Programmfunktionen\Depots in Poco eréffnet werden.

¥ PoCo-Depots [SESAM EVW]

+ = a

Depotsammelkonto: Auf dieses Konto wer-

den die Wertschriften gebucht.
Depot: ILGT
Kaonta: (140000

BelegMr-Krais: IAIIgemein j
Programmfunkbionen  Extras Listen—SDrtI 0 (Depotibersichi) ‘2 Enweitert..
Buchungen. .. | CIF-Nummer |
. Falicennummer: I
Wertberichtigung. .. I
I rBezeichnungen
Tageskurse Valoren, ..
. deutsch:
Devisenkurse, ., L
englisch:
Saldnvnrtrége. . i franzdsisch:
Saldi mew vortragen L talienisch:
[ spanisch:
Depots. ..
Yalorenstamm. .. 2
Festgelder. .. [ erstell MASTER, 05.04.2005 gedindert MASTER 05.04.2005

Wenn das Depot eroffnet wurde, klicken sie auf die Schaltflache ,,Erweitert”, um die Bankkonti,
Festgeldkonti etc. zu definieren. Dieser Schritt ist wichtig, da Poco sonst beim Buchen der entspre-

chenden Wahrung die Konti nicht findet.

PoCo Bank-,Festgeld- und Callgeld-Konti x|

Depot | LGT  |LGT Depot

Bank-Konti |Festge|d—KDnti| Callgeld-Kanti I Treuhandanlage—KDntiI Dew 4 | ’l

Bankkonti pro Handelswahrung

Belegh-Kreis

AED

|| AFA Aendern |
far Lischen |
| |anG
| [+0R
| [#Rs
IAE
| |eup
| |ew
=y
Bk
: BED LI gchliessenl
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2. Vorfalle

Die Vorféalle sind der wichtigste Bestandteil von Poco. Mit den Vorfallen werden die Buchungs-
richtlinien festgelegt. Es ist deshalb wichtig, dass sie sich flir die Einrichtung der Vorfalle genligend
Zeit nehmen. Unter Programmfunktionen\Vorfallstamm\Vorfalle gelangen sie in den Vorfallstamm

“Programmiurktionen  Extras

vorfaltypen. ..,
Vorf allsinheiten, .,

Datensstalsch F Konbierungsibersicht

2.1 Vorfélle importieren
Das Mandat beinhaltet bei der Er6ffnung noch keine Vorfélle, deshalb missen diese importiert
werden. Es ist wichtig, dass die richtigen Vorfélle importiert werden. Es gibt zwei Arten von Vorfal-
len, welche sich durch die Berechnung der Gewinnermittlung unterscheiden.

e Einstandswertmethode -> Vorfalle aus Mandat ITM_EW

e Buchwertmethode ->Vorfélle aus Mandat ITM_BW

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Vorfélle kopieren®. Anschliessend 6ffnet sich der Import Assis-
tent.

Ich

l ER orfalle kopieren [ o

Yorfille kopieren x|

I Die %ortalle fur das Depaot «Allgemeines Depots kannen wan einem
anderen Mandanten ibermommen werden.

Bestehende Yorfalle des akiuellen Depots werden nicht werandert,

Bitte wahlen Sie den Mandanten won dem die Yorfalle ubermommen
wetden sollen.

Yoralle ubemehmen wam kandant; [IThM_EW j

V¥ “oralleinheiten auch libermehmen
[T Kontiu. Wahrungen auch ibernehmen

. Waollen Sie alle Warfdlle wom oben definierten Mandanten

ubernehmen ?
Mein |
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Nach dem Import werden sie die Meldung erhalten, dass gewisse Konti ungiiltig sind. Die Kontie-
rung der Vorfalle wird im nachsten Kapitel beschrieben.

2.2 Vorfalle kontieren
Die Kontierung der Vorfélle kann mittels eines Assistenten vorgenommen werden. Klicken sie auf

N

das Symbol flir den Assistenten.
Auf jeder Zeile wird das zugehdrige Konto eintragen. Wenn alle Konti zugeordnet wurden, Kli-
cken sie auf die Schaltflache ,,Alle Konti ersetzen®. Es werden nun alle Konti den Vorféllen zuge-
ordnet.

B vorfglle kopieren 3 B &

=T
Konti von allen Vorfallen definieren ]
fir das Depot <Allgem. Depot>
Bitte definieren Sie alle unten aufgefiihrten Kanti.
‘Wenn alle Konti definiert sind, wahen Sie den Schalter ersetzen.

Bezeichnung Korta = I
b £39310 f
| |Aufldsung n. real. Devisenverl E24310 '
|_|Aufldsung n. real Titelgewinn £89210 '
| |Aufldsung n. real. Titelverd. £89210 '
|_|Ausb. Ertrag Devisengewinn £29300 '
L Aush.Aufwand Devisenverlust E84300 :
L Dividenden E83002
L Durchl.-kta. Umb. WE 9911
L Durchlaufkanto Umbuchungen 9911 |
L Eigenkapital 2800
L Konta Wertherichtigungen 140001
|| Marchzinzen Kauf / Verkauf 130
L nicht real. Devizengewinn E29310
|| nicht real Deviserverlust E24310
L nicht real. Titelgewinn E39210
|| nicht real Titelverust E29210
|| real. Devisengewinn E33300
|| real. Devizengewinne Festgeld EE3301
|_|real Deviserverlust 634300
|| real. Deviserverluste Festgeld E24301
|_|real Gewinne Edelmetalle 634300
|| real. Titelgewinne E33200
|_|real Titelverluste 634200
| |real Verluste Edelmetalle 634200
|| Spesen Fest-/Callgelder B340
|| Spesen u. Courtagen B340
|| “emechrungssteuer rickf, 2200
| |<Zinsaufwand 6300
|| Zinzen Callgelder B850
|_|Zinsen Festgelder EE50
|_|Zinsen Obligationen E2300 |

Zinzertag EE50
B ]

Alle Konti ersetzen Drucken Schliessen

2.3 Vorfélle pro Depot
Die Vorfalle kdnnen pro Depot hinerlegt werden. Dies macht dann Sinn, wenn pro Depot auf
unterschiedliche Konti (Wertberichtigung, Gewinne, etc.) gebucht wird. Um die Vorfalle auf ein
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Depot zu kopieren, gehen sie auf das aktuelle Depot und wahlen sie die Schaltflache ,,Vorfalle

kopieren®.
+ = a 0 ‘orlefirDepot |[LGT ~| BRvorfslle kopieren 8 B &

Werschrifien |Festge|der| Geldbewegungenl

Sie kdnnen nun die Vorfalle aus dem Depot Allgemein kopieren. Im Anschluss daran, missen sie
nochmals den Kontoexperten 6ffnen und die gewdnschten Konti ersetzen. Nachdem sie die
Schaltflache ,,Alle Konti ersetzen* gedriickt haben, sind die Vorfalle flir das entsprechende Depot
kontiert.

Nun sind die Einstellungen fur das Mandat abgeschlossen, und es kdnnen die Saldovortrage
gebucht werden.
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3. Saldovortrage
Unter dem Men(-Punkt ,Programmfunktionen/Saldovortrage bearbeiten’ kdnnen Sie die Saldo-

vortrage flir die Valoren, Fest- und Callgelder sowie der Bankkonti erfassen. Bevor Sie die Saldo-
vortrage erfassen, stellen Sie sich, dass alle Valoren und Festgelder erfasst wurden.

3.1 Wertschriften

Beim Erfassen der Wertschriften ist darauf zu achten, ob das Mandat nach Einstandswert oder
nach Buchwert gefiihrt ist. Wird das Mandat nach Einstandswert gefiihrt, kann sich die Eingabe
zwischen Einstandswert und Buchwert unterscheiden. Die Wertberichtigung stellt den nicht real.
Titelgewinn oder Titelverlust dar.

Saldovortrage WS bearbeiten

Bank/Depat: [LGT - 83 1 Ew-Bw
Wala-Mr: 213768 . . . =

INestle SA Nam Akt No

Hiv': JCHF | Bestandes-Grp. |1_

NominalfStick | 50.00
Betrage CHF
Buchwen Fibu: | 0.00 | 2'500.00
Einstandsert: | 0.00 | 1'890.00
Werthericht Titel: | 0.00 | £10.00
‘Werbericht. Devisen: ’7000

| Abbruch

Wird das Mandat nach Buchwert gefiihrt, sind Buchwert und Einstandswert identisch.

Wenn alle Saldovortrage erfasst wurden, muss das Total des Einstandswertes aller Saldovortrage
pro Depot auf das entsprechende Depotsammelkonto gebucht werden. Die Differenz aus Buch-
wert und Einstandswert muss auf das Wertberichtigungskonto gebucht werden.

3.2 Festgelder
Die bestehenden Festgelder werden auch unter den Saldovortragen erfasst. Auch hier muss der
Buchwert auf das Fibukonto zusatzlich ibertragen werden.
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=

Saldovortrage FG bearbeiten

Bank/Depot LGT -
FestgeldHD: |USD 1000000 -

Hih: =D

Anlage-Betrag: 1'goo'oo0.on | UshD

Buchmwert Fibu: 1'263'000.00 | CHF
Einstandswert: 1'263'000.00 | CHF

“Werbericht. Dewvisen: 0oo | CHF

Abbruch |

3.3 Bankkonti, Depotkonti etc.

Der Saldovortrag der Aktiv und Passivkonto kann neu auch unter Saldovortréage erfasst werden.
Der Salovortrag muss pro Depot eingeben werden. Der Vorteil besteht darin, dass wenn man bei
der selben Bank zwei Depots, jedoch nur ein Bankkonto hat, jederzeit der Banksaldo pro Depot
abgerufen werden kann.

LA Saldovortrdage Konto bearbeiten

Bank/Oepat: |LGT -

Fantg; (102000 - F.onta neu [FE]

Kontobezeichnung: Bankl CHF

saldovartrag LW, 250'000.00 | CHF
Zaldowartrag Hi' 250'000.00 | CHF

Abbruch |

Bitte stellen Sie sicher, dass die Erdffnungsbilanz in der Finanzbuchhaltung mit den Kontosaldi aus
dem Poco Ubereinstimmen.
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