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Im folgenden Dokument werden die einzelnen Schritte beschrieben, wie ein Mandat in Poco an-
gelegt werden muss, damit es richtig bebucht werden. 
 

1. Anlage eines neuen Mandanten 
1.1 Eröffnung eines neuen Mandanten 
Unter dem Menu Datei\Mandant bearbeiten wird der neue Mandant erfasst. 

 
 

 
 

Mandatsname 
Kürzel 

Mandatsname 

Buchhaltungswährung 

Geschäftsjahr

Finanzbuchhaltungssystem 
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Wenn das Mandat definiert ist, speichern sie die Einstellungen und klicken sie auf den Erweitert 

Schalter.  
 
Unter den Erweiterten Einstellungen wird die Bewertungsart, sowie die Gewinnermittlung definiert. 
 

 
 
Wenn die Einstellungen vorgenommen wurden klicken sie auf OK und wählen sie unter Da-
tei\Mandant wählen das Mandat aus. 
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1.2 Finanzsystem 

1.2.1 Sage Sesam 
Mit Sesam können die Konti, sowie die Währungen von einem bestehenden Sesam Mandat ü-
bernommen werden. Gehen sie auf Programmfunktionen\Fibustamm\Konti 
 

 
 
Klicken Sie auf den Import Sesam Schalter und wählen Sie den Sesam Mandanten aus 

 
 
Nun werden alle Konti, Währungen und Belegnummernkreise aus Sesam importiert.  
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1.3 Depotanlage 
Als nächstes müssen die Depots unter Programmfunktionen\Depots in Poco eröffnet werden. 

  
 
Wenn das Depot eröffnet wurde, klicken sie auf die Schaltfläche „Erweitert“, um die Bankkonti, 
Festgeldkonti etc. zu definieren. Dieser Schritt ist wichtig, da Poco sonst beim Buchen der entspre-
chenden Währung die Konti nicht findet. 
 

 
 

Depotsammelkonto: Auf dieses Konto wer-
den die Wertschriften gebucht. 
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2. Vorfälle 
Die Vorfälle sind der wichtigste Bestandteil von Poco. Mit den Vorfällen werden die Buchungs-
richtlinien festgelegt. Es ist deshalb wichtig, dass sie sich für die Einrichtung der Vorfälle genügend 
Zeit nehmen. Unter Programmfunktionen\Vorfallstamm\Vorfälle gelangen sie in den Vorfallstamm 
 
 

 
 
2.1 Vorfälle importieren 
Das Mandat beinhaltet bei der Eröffnung noch keine Vorfälle, deshalb müssen diese importiert 
werden. Es ist wichtig, dass die richtigen Vorfälle importiert werden. Es gibt zwei Arten von Vorfäl-
len, welche sich durch die Berechnung der Gewinnermittlung unterscheiden. 

• Einstandswertmethode -> Vorfälle aus Mandat ITM_EW 
• Buchwertmethode ->Vorfälle aus Mandat ITM_BW 

 
Klicken Sie auf die Schaltfläche „Vorfälle kopieren“. Anschliessend öffnet sich der Import Assis-
tent. 
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Nach dem Import werden sie die Meldung erhalten, dass gewisse Konti ungültig sind. Die Kontie-
rung der Vorfälle wird im nächsten Kapitel beschrieben. 
 
2.2 Vorfälle kontieren 
Die Kontierung der Vorfälle kann mittels eines Assistenten vorgenommen werden. Klicken sie auf 

das Symbol für den Assistenten.  
 
Auf jeder Zeile wird das zugehörige Konto eintragen. Wenn alle Konti zugeordnet wurden, kli-
cken sie auf die Schaltfläche „Alle Konti ersetzen“. Es werden nun alle Konti den Vorfällen zuge-
ordnet. 
 

 
 
2.3 Vorfälle pro Depot 
Die Vorfälle können pro Depot hinerlegt werden. Dies macht dann Sinn, wenn pro Depot auf 
unterschiedliche Konti (Wertberichtigung, Gewinne, etc.) gebucht wird. Um die Vorfälle auf ein 
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Depot zu kopieren, gehen sie auf das aktuelle Depot und wählen sie die Schaltfläche „Vorfälle 
kopieren“. 

 
 
Sie können nun die Vorfälle aus dem Depot Allgemein kopieren. Im Anschluss daran, müssen sie 
nochmals den Kontoexperten öffnen und die gewünschten Konti ersetzen. Nachdem sie die 
Schaltfläche „Alle Konti ersetzen“ gedrückt haben, sind die Vorfälle für das entsprechende Depot 
kontiert. 
 
Nun sind die Einstellungen für das Mandat abgeschlossen, und es können die Saldovorträge 
gebucht werden. 
 



ITM Wertschriften PoCo ITM Wertschriften Beschreibung_Mandatsanlage.doc Seite 10 25.04.2006 

3. Saldovorträge 
Unter dem Menü-Punkt ‚Programmfunktionen/Saldovorträge bearbeiten’ können Sie die Saldo-
vorträge für die Valoren, Fest- und Callgelder sowie der Bankkonti erfassen. Bevor Sie die Saldo-
vorträge erfassen, stellen Sie sich, dass alle Valoren und Festgelder erfasst wurden. 
 
3.1 Wertschriften 
 
Beim Erfassen der Wertschriften ist darauf zu achten, ob das Mandat nach Einstandswert oder 
nach Buchwert geführt ist. Wird das Mandat nach Einstandswert geführt, kann sich die Eingabe 
zwischen Einstandswert und Buchwert unterscheiden. Die Wertberichtigung stellt den nicht real. 
Titelgewinn oder Titelverlust dar. 
 

 
 
Wird das Mandat nach Buchwert geführt, sind  Buchwert und Einstandswert identisch. 
 
Wenn alle Saldovorträge erfasst wurden, muss das Total des Einstandswertes aller Saldovorträge 
pro Depot auf das entsprechende Depotsammelkonto gebucht werden. Die Differenz aus Buch-
wert und Einstandswert muss auf das Wertberichtigungskonto gebucht werden. 
 
3.2 Festgelder 
Die bestehenden Festgelder werden auch unter den Saldovorträgen erfasst. Auch hier muss der 
Buchwert auf das Fibukonto zusätzlich übertragen werden. 
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3.3 Bankkonti, Depotkonti etc. 
Der Saldovortrag der Aktiv und Passivkonto kann neu auch unter Saldovorträge erfasst werden. 
Der Salovortrag muss pro Depot eingeben werden. Der Vorteil besteht darin, dass wenn man bei 
der selben Bank zwei Depots, jedoch nur ein Bankkonto hat, jederzeit der Banksaldo pro Depot 
abgerufen werden kann. 
 

 
 
 
Bitte stellen Sie sicher, dass die Eröffnungsbilanz in der Finanzbuchhaltung mit den Kontosaldi aus 
dem Poco übereinstimmen.  


