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THEMA: ITM Mandatsmanagement Akonto-Rechnungen 

 
Um die Liquidität eines Unternehmens zu sichern, wird häufig mit Akonto-Rechnungen gearbeitet. 
Aufgrund der Leistungserfassung werden die angefallenen Leistungen in ITM Mandat mit der 
Funktion «Honorarbestand» analysiert und ausgewertet. Wenn die erbrachten Leistungen einen 
bestimmten Betrag überschreiten, werden automatisch Akonto-Rechnungen erstellt. Diese 
Rechnungen werden anschliessend in einer Schlussabrechnung entsprechend berücksichtigt. 
 
  
a. Honorarbestand prüfen 
 
Alle Mandate mit einem angefallenen Auftragsvolumen über CHF 1’000.— werden 
aufbereitet. 
 

 

Betrag grösser  als 
CHF 1’000.— 
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b. Resultat Honorarbestand 
 

 

Drei Mandate mit  
dem Betrag > 1'000.— 
wurden selektiert. 

 
Die Auswertung «Honorarbestand» liefert die Mandate, die einen Betrag über CHF 1'000 
ausweisen. Für diese Mandate soll eine Akonto-Rechnung erstellt werden. 
 
c. Akonto-Rechnung erstellen 
 
Mit der Funktion «Faktura bearbeiten» wird die Akonto-Rechnung erstellt. 
Ausgangslage und Basis hierfür ist der ausgewertete Honorarbestand. 
 

 
 
Mit Klick auf das Symbol Akonto-Rechnung starten Sie diesen Vorgang. 
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Für das Mandat «Visuell AG» soll nun eine Akonto-Rechnung erstellt werden. Geben Sie 
hierfür im Feld «Betrag» den gewünschten Akonto-Betrag ein, und betätigen Sie den Start 
Schalter. 
  

 

Akonto-Betrag erfassen. 

 
 
Lesen sie den darauf erscheinenden Dialog sehr genau und bestätigen Sie diesen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
Nun kann direkt die Akonto-Rechnung erstellt werden. Folgendes Fenster erscheint. 
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Wählen Sie darin das Faktura - Datum und die Druckdefinitionen und schliessen Sie mit «Ok» 
ab. Die Faktura wird erstellt. 
 

 
Zusammenfassung 
Mit der Funktion Akonto-Rechnung wird automatisch eine Leistung mit positiven Vorzeichen 
generiert.  Die Leistung wird auf der Faktura ausgewiesen und steht als offener Posten zur 
Zahlung bereit. Als zweite Leistung wird eine negative Leistung generiert. Diese Leistung steht 
für die Schlussabrechnung zur Verfügung. Die Anzahl der Akonto- Rechnungen ist von Ihnen 
frei wählbar.  
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